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1 . О Б Щ И Е  П О Л О Ж Е Н И Я .

П О Л О Ж Е Н И Е  

и и  к л а с с н ы х  ж у р н а л о в  

. З Е Л Е Н Ч У К С К О Й  И М . В .В . Б Р Е С Л А В Ц Е В А »

1 .1 . Н астоящ ее полож ение является нормативным документом, определяю щ им порядок ведения 

классных журналов педагогическими работниками Государственного бю джетного 

образовательного учреж дения (далее -  Учреждение).

1 .2 . Н астоящ ее П олож ение разработано в соответствие с

• Ф едеральным законом  «Об образовании в Российской Ф едерации» от 29 декабря 

2012 года №  273-ФЭ;

• У ставом ш колы;

• И нструкцией о ведении ш кольной документации (П риложение к Приказу М инистра 

просвещ ения СС СР от 27 декабря 1974 года №  167);

• П еречнем типовы х документов, образую щ ихся в деятельности госкомитетов, 

министерств, ведомств и других учреждений, организаций, предприятий, с указанием 

сроков хранения, утверж денны м Главным архивным управлением  при

Совмине СССР 15 августа 1988 года;

• Письмом М инобразования Российской Ф едерации от 20 декабря 2000 г. №  03-51/64 

«О методических рекомендациях по работе с документами в Образовательных 

учреждениях»;

• Гигиеническими требованиями к условиям обучения в образовательны х 

учреж дениях, СанП иН  2.4.2.1178-02;

• У казаниями к заполнению  классных журналов.

1 .3 . Классный журнал является государственны м нормативны м документом. Ведение его 

является обязательны м для каждого учителя и классного руководителя.

1 .4 . Классный журнал вы полняет контрольную  функцию  учета рабочего времени учителя, 

подтверждая затраты  образовательного учреждения на оплату труда педагогических 

работников. Он содерж ит информацию  о работе учителя и классного руководителя по 

многим критериям:

прохож дение учебной программы  по каж дому предмету учебного плана;

освоение программы  каждым обучаю щ имся по всем предметам  учебного плана;

посещ аемость и система оценивания обучаю щ ихся,

объективность вы ставления итоговых отметок;

соблю дение норм проведения контрольных, практических и лабораторных работ, 

учебны х экскурсий;

запись домаш него задания;

соблю дение требований и рекомендаций, зафиксированных в «Л истке здоровья»; 

учет и устранение замечаний по ведению  классного журнала;



• правильность оплаты  за фактически проведенны е учебны е занятия; за замену 

учебны х занятий.

1.5. Классный журнал -  показатель управленческой культуры  образовательного учреждения.

1 .6 . К  ведению  ж урналов допускаю тся только педагогические работники, проводящ ие уроки в 

конкретном классе, а  такж е административны е работники. Категорически запрещ ается 

допускать обучаю щ ихся к работе с классным журналом.

1 .7 . Классный журнал рассчитан на учебный год. У чебный год, наименование 

общ еобразовательного учреж дения и класс указываю тся на титульном листе журнала. В 

образовательны х учреж дениях использую тся три вида классных журналов: для 1-4 классов, 

5-9 классов, 10-11 классов. Ж урналы  параллельных классов нумерую тся литерами (5 - а 

класс).

1 .8 . Распределение страниц в журнале осущ ествляется заместитель директора по учебно- 

воспитательной работе в соответствии с количеством часов в неделю , выделяемых учебным 

планом общ еобразовательного учреж дения на изучение конкретного учебного предмета. 

При распределении страниц журнала для текущ его учета успеваем ости и посещ аемости по 

предметам следует руководствоваться примерными нормами:

1 час в неделю  -  2 страницы,

2 часа в неделю  -  4 страницы,

3 часа в неделю  -  5 страниц,

4 часа в неделю  -  7 страниц,

5 часов в неделю  -  8 страниц,

6 часов в неделю  -  9 страниц.

1 .9 . Н оменклатура предм етов в журнале и количество недельны х часов на их освоение должны 

соответствовать перечню  предметов учебного плана на текущ ий год, утвержденного 

директором образовательного учреждения.

Названия учебны х предм етов долж ны  бы ть прописаны  полностью , без сокращ ений и со 

строчной буквы (например: алгебра и начала анализа, физическая культура, мировая 

худож ественная культура, основы  безопасности и ж изнедеятельности и т. д.).

Д ата проведения урока указы вается арабскими цифрами (09.12) в соответствии с 

расписанием уроков, утверж денны м директором школы.

1 .1 0 . Записи в классны х ж урналах долж ны  вестись четко и аккуратно, без исправлений, на 

русском язы ке по всем учебны м  предметам (вклю чая уроки иностранного языка) с 

обязательным указанием  не только тем уроков, но и тем  практических, лабораторных, 

контрольных работ, экскурсий, уроков с использованием  информационны х технологий 

(например, Пр. р. №  5 «Размещ ение топливны х баз», К. д. №  2 «Слож ное предложение», J1. 

р. №  1 «О пределение доброкачественности пищ и» и т.п.).

1 .1 1  И справление ош ибок, допущ енны х при заполнении классного журнала, производится 

следую щ им образом: ош ибочная запись аккуратно зачеркивается, рядом  ставится 

правильная запись, в ниж ней части страницы  кратко описы вается содерж ание исправления, 

которое заверяется подписью  директора (заместителя директора по учебно-воспитательной 

работе) и печатью  учреж дения. Например: «О тметка И ванову П етру за 09.12 исправлена на 

«4» (хорош о)», далее — подпись учителя и печать учреждения. Не допускается 

использование записей карандаш ом, заклеивания, зачистки, ш трих-корректор.

1 .1 2  При делении класса на группы  записи ведутся индивидуально каж дым учителем, ведущ им 

занятия в группе.

1 .1 3  Страницы «П оказатели физической подготовленности обучаю щ ихся» заполняю тся



учителем физкультуры.

1 .1 4  «Листок здоровья» заполняется медицинским работником образовательного учреждения.

1 .1 5  «Замечания по ведению  классного журнала» заполняю тся заместителем директора по 

учебно-воспитательной работе и директором  общ еобразовательного учреждения.

1 .1 6  Элективные курсы, введенные в основное расписание записы ваю тся в журнал. Если нет 

возможности выделить необходимое количество страниц в классном журнале, допускается 

ведение записей по элективны м курсам в отдельном ж урнале-прилож ении (форма ж урнала 

для факультативных занятий). П ри этом на титульном листе ж урнала-прилож ения делается 

запись «П риложение к классному ж урналу ... класса», а в содерж ании классного журнала 

записывается соответствую щ ий элективный курс с пометкой «журнал-приложение».

1 .1 7  В классном журнале записы ваю тся только предметы  инвариантной части учебного плана 

(входящ ие в обязательную  учебную  нагрузку и стоящ ие в расписании первой половины 

дня). Ф акультативы, элективные курсы, индивидуальные занятия, проводимы е во второй 

половине дня, записы ваю тся в отдельных журналах

1 .1 8  При проведении сдвоенных уроков делается запись даты  и названия темы  каждого урока.

1 .1 9  И нтегративное изучение предм ета не должно вести к сниж ению  качества и отсутствию  

контроля знаний учащ ихся, в классном ж урнале ведутся страницы  учета прохождения 

учебной программы  и образовательны х достижений учащ ихся по каж дой составляю щ ей 

интегративного курса отдельно.

Страницу основного предм ета заполняет ведущ ий учитель, где записы вает тему его урока.

Страницу интегративного предм ета заполняет классный руководитель.

При наличии интеграции учебного предмета в несколько учебных дисциплин итоговые 

отметки за четверть (полугодие) выставляет классный руководитель.

1 .2 0  О тметки по письм енны м  работам выставляю тся в графе того дня, когда проводилась работа.

1 .2 1  Отметки за четверть, полугодие выставляю тся после записи о проведении последнего урока 

по данному предмету.

1 .2 2  Замена уроков осущ ествляется, как правило, учителем той же специальности. В этом случае 

учитель обязан записать содержание занятия в графе того урока, которы й он заменял. 

Справа делается отм етка «замена» и подпись учителя, осущ ествивш его замену. Если в силу 

объективных причин замена осущ ествляется путем проведения урока по другому предмету, 

то учитель записы вает тему урока на своей странице, справа делает запись «замена урока 

истории» и подпись.

Замена уроков записы вается по факту проведения, то есть в тот день, когда она была 

осуществлена. Справа, где записы вается домаш нее задание, делается пом етка о замене.

Число

месяц

Что пройдено на уроке Д омаш нее задание

17.01 П равописание окончаний имен 

сущ ествительны х 1 -го и 2-го склонений

Замена.

П одпись учителя, проводивш его 

замену, и ее расш иф ровка

1 .2 3  Ж урналы  оформляю тся синими чернилами, без подчисток.

1 .2 4  Занятия с обучаю щ имися на дому фиксирую тся в отдельном ж урнале для каждого 

обучаю щ егося, куда заносятся даты  занятий в соответствии с расписанием  

согласованным с родителям и (законными представителя) обучаю щ егося и



утвержденным руководителем  образовательного учреж дения, содерж ание пройденного 

материала, количество часов. Н а основании этих записей производится оплата труда 

педагогических работников. В классном журнале на левой развернутой странице листа 

в отметочной строке напротив фамилии учащ егося, осваиваю щ его 

общ еобразовательны е программы  в форме образования на дому, делается запись: 

«обучение на дом у, приказ от ... №  ...».

Отметки текущ ей аттестации вы ставляю тся в журнал индивидуальны х занятий. 

Четвертные, полугодовы е, годовые, итоговые отметки переносятся из ж урнала 

надомного обучения, подписанного родителями (законными представителями) в 

классный журнал соответствую щ его класса согласно темам уроков, проведенны х в 

классе, и темам  занятий для обучаю щ егося на дому. Таким же образом в классный 

журнал соответствую щ его класса вносятся сведения о переводе обучаю щ ихся на дому 

из класса в класс, о вы пуске из образовательного учреждения. В журнал класса, в 

котором есть обучаю щ иеся на дому, вклады вается копия приказа об обучении на дому.

1 .2 5  О бучаю щ иеся, осваиваю щ ие общ еобразовательны е программы  в форме семейного 

образования, входят в контингент образовательного учреж дения, сведения о них 

вносятся в классны й журнал. Н а левой развернутой странице листа классного ж урнала 

в отметочной строке напротив фамилии учащ егося, осваиваю щ его 

общ еобразовательны е программ ы  в форме семейного образования, делается запись: 

«семейное образование, приказ от ... №  ...». В журнал класса, в котором есть 

обучаю щ иеся в семье, вклады вается копия приказа об обучении учащ ихся в семье. Для 

выполнения лабораторны х и практических работ, получения консультативной и 

м етодической помощ и, прохож дения промеж уточной аттестации обучаю щ ийся в семье 

может приглаш аться н а  учебные, практические и иные занятия, соответствую щ ие 

срокам вы полнения лабораторны х и практических работ, проведения промежуточной 

аттестации обучаю щ ихся по очной форме по расписанию  образовательного 

учреждения. О тметки, полученные за практические и ины е занятия, результаты  

аттестации фиксирую тся в классном журнале. Таким же образом в классный журнал 

соответствую щ его класса вносятся сведения о переводе из класса в класс обучаю щ ихся 

в форме семейного образования, о выпуске из образовательного учреждения. В журнал 

класса, в котором  есть такие обучаю щ иеся, вкладывается копия приказа об обучении 

учащ ихся в форме семейного образования.

1 .2 6  Ф амилия и им я (полное) ученика записы ваю тся в алфавитном порядке.

1 .2 7  Запрещ ается уносить ж урнал домой, выдавать на руки обучаю щ имся.

1 .2 8  К атегорически запрещ ается выносить классный журнал из помещ ения 

образовательного учреждения.

1 .2 9  В случае частичной порчи (полной утраты) классного ж урнала составляется акт 

обследования степени утраты  данного документа (полной утраты  документа) и 

выносится реш ение по данном у факту. В случае невосполнимости данны х 

испорченного классного ж урнала комиссия составляет соответствую щ ий акт списания 

данного ж урнала и приним ает реш ение о перенесении сохранивш ихся данны х в новый 

журнал. У траченны е данны е восстанавливаю тся по имею щ имся в распоряж ении 

учителя документам: дневники, тетради обучаю щ ихся и личные записи учителя.

1 .3 0  Все учителя ш колы, работаю щ ие с классными ж урналами, долж ны  оформлять его по 

ЕДИ Н Ы М  правилам  и в ЕД И Н О М  стиле

2 . О Ц Е Н И В А Н И Е  З Н А Н И Й  И  У М Е Н И Й  У Ч А Щ И Х С Я . В Ы С Т А В Л Е Н И Е  

О Т М Е Т О К  В  К Л А С С Н Ы Й  Ж У Р Н А Л .

2 .1  У читель, проверяя и оценивая знания, руководствуется локальны м актом

общ еобразовательного учреж дения «О системе оценки, порядке и периодичности 

промеж уточной аттестации обучаю щ ихся». О ценки выставляю тся за устные ответы и 

письменные работы  своевременно, в день проведения урока на странице преподавания



предмета. Запрещ аю тся случаи выставления текущ их оценок на то или иное число, 

предш ествую щ ее дате проведения урока, кроме оценок за письменные работы.

В 1-м классе осущ ествляется безотметочное обучение.

Во 2 -1 1-х классах в настоящ ее время общ епринятыми считаю тся следую щ ие символы:

1, 2, 3, 4, 5, н/а, зач., н (пропуск урока).

Не допускается никаких пометок карандаш ом или точек, постановка «минусов» и 

«плюсов», так как таких оценочных знаков официально не сущ ествует (Письмо 

М инобразования России от 19.11.98 г. №  1561/14-15).

Общая отметка учащ ихся 10-х классов за учебные сборы заносится в классный журнал 

с пометкой «учебные сборы» и учитывается при выставлении итоговой отметки по 

курсу ОБЖ .

Рекомендуемая частота вы ставления отметок: при 2-х уроках в неделю  по предмету у 

обучаю щ его долж но бы ть не менее трех отметок в месяц. Рекомендуемое общее 

количество отметок в классе за обы чны й урок, на котором не проводилась письменная 

работа, не менее пяти.

2.2 Итоговые оценки обучаю щ имся 2 -1 1-х классов выставляю тся за четверть. Итоговые 

оценки обучаю щ ихся за четверти и год должны быть обоснованы.

Отметка за четверть м ож ет быть выставлена при общ ем (минимальном!) количестве 

отметок в течение месяца:

• 1 час в неделю  -  3 отметки;

• 2 часа в неделю  -  5 отметки;

• 3 и более часов в неделю  -  6 отметок.

При этом надо обязательно учитывать качество знаний обучаю щ ихся по письменным, 

лабораторным и практическим работам, определенным программой. В исклю чительных 

случаях отметка за  четверть мож ет быть выставлена в течение 2-х дней после 

окончания учебных занятий (по реш ению  педсовета)

2.3 Четвертные отметки выставляю тся на странице в столбце, следую щ ем за последней 

датой урока. Не следует самостоятельно, по желанию  учителя проводить 

дополнительные вертикальны е ограничительные линии. П ервый урок (дата) 

следую щ ей четверти записы вается в следую щ ем столбике.

2.4 Годовая оценка вы ставляется в столбец, следую щ ий непосредственно за столбцом 

оценки за последню ю  четверть.

2.5 В классный журнал всем присутствовавш им на уроке обучаю щ имся выставляю тся 

оценки за текущ ие и итоговые контрольные работы.

Текущие контрольны е работы  имею т целью  проверку усвоения изучаемого и 

проверяемого программного материала. Для проведения текущ их контрольны х работ 

учитель может отводить весь урок или его часть.

Итоговые контрольны е работы  проводятся:

• после изучения наиболее значительны х тем программы;

• в конце учебной четверти, полугодия, года.

П роведение уроков контроля по всем предметам учебного плана является 

обязательным требованием  выполнения учителями программного материала и 

способствует более устойчивому и осознанному усвоению  обучаю щ имися тем и • 

разделов ш кольны х предметов.



2 .6  При выставлении оценок за самостоятельны е работы  необходимо учитывать 

следую щ ие подходы :

• если сам остоятельная работа носит обучаю щ ий характер, проводится с целью 

проверки усвоения нового м атериала и по времени заним ает часть урока, 

учитель не фиксирует запись о ее проведении в графе «Что пройдено на уроке» 

и имеет право не выставлять оценки обучаю щ имся всего класса;

• если сам остоятельная работа контролирую щ его характера, ее проведение 

ф иксируется на правом  развороте ж урнала в строке «Что пройдено на уроке» 

рядом  с указанной темой урока, оценки за данный вид самостоятельной работы  

выставляю тся всем без исклю чения обучаю щ имся.

2 .7  Отсутствие обучаю щ егося на контрольной или самостоятельной работе по 

уваж ительной причине непосредственно в день ее проведения (при условии 

присутствия учащ егося в ш коле накануне и на следую щ ий день после проведения 

письменной работе) не освобож дает его от обязанности отчитаться в лю бой возможной 

форме за допущ енны й пропуск на следую щ ем уроке, о чем обучаю щ ийся, родители 

(законные представители) долж ны  быть поставлены  в известность заранее 

(индивидуальное дом аш нее задание, работа по карточке на этапе опроса учащ ихся и 

т.д.).

В случае длительного отсутствия обучаю щ ихся в ш коле по уваж ительной причине 

сроки, в которы е необходимо отчитаться за пропущ енные уроки контроля, 

устанавливаю тся общ еобразовательны м учреж дением  диф ф еренцированно в каждом 

конкретном случае.

2 .8  Запрещ ается на листе вы ставления оценок дублировать либо в верхней части страницы, 

либо в ниж ней ее части записи о проведенны х уроках контроля -  типа «контрольная 

работа», «практическая работа» и т.д.

2 .9  После проведения уроков контроля результаты  анализирую тся, т.е. проводится работа 

над ош ибками, данны й вид работы  такж е фиксируется в графе «Что пройдено на 

уроке», рядом  с указанием  темы  урока; на данный вид работы  вы деляется только часть 

урока.

2 .1 0  У читель долж ен продумы вать систему опроса обучаю щ ихся, используя принцип 

дифференциации. Рекомендуется в течение урока вы ставлять в среднем 5 оценок.

2 .1 1  О тсутствую щ ие обучаю щ иеся отмечаю тся буквой «н». Д ата отсутствия обучаю щ егося 

и количество пропущ енны х уроков, отмеченные на странице предмета, долж ны  

совпадать с инф орм ацией на странице «Сведения о количестве уроков, пропущ енных 

обучаю щ имися». Н е допускаю тся факты выставления оценок в тот день, когда 

обучаю щ ийся отсутствовал в школе.

2 .1 2  Н апротив фам илии обучаю щ егося, освобож денного от уроков физкультуры, на 

странице предм ета никаких записей не производится. О свобож дение обучаю щ ихся от 

занятий физической культурой не освобож дает их от посещ ения данны х уроков, если к 

тому нет м едицинских противопоказаний. Д анная категория обучаю щ ихся оценивается 

на основании устных ответов по теоретическому материалу.

2 .1 3  М ежду зачетами, тематическими контрольны ми работами следует предусмотреть 

промеж уточную  аттестацию  обучаю щ ихся по изучаемой теме на основе выявления 

уровня образовательной подготовки ш кольников путем устного опроса и проведения 

проверочных сам остоятельны х работ.

3 . В Ы С Т А В Л Е Н И Е  И Т О Г О В Ы Х  О Т М Е Т О К .

3 .1  И тоговые отметки обучаю щ имся за аттестационный период долж ны  быть объективны 

и обоснованы, т.е. соответствовать текущ ей успеваемости, учиты вать не только 

средню ю  ариф м етическую  величину, но и все образовательны е достиж ения



обучаю щ егося, учиты вать качество знаний по письменным, лабораторным и 

практическим работам. Эту рекомендацию  необходимо соблю дать особенно по таким 

предметам, как русский язык, литература, математика, физика, химия, иностранный 

язык. И тоговая отметка по этим предметам не долж на быть выш е больш инства отметок 

за письменные работы.

О тметка «н/а» (не аттестован) мож ет быть вы ставлена в случае пропуска 

обучаю щ имися более 50%  учебного времени.

3 .2  По предметам, вынесенны м  на государственную  (итоговую ) аттестацию , выставляю тся 

итоговые оценки.

При этом надлеж ит руководствоваться следующ им:

1. итоговая оценка определяется на основании годовой и экзаменационной с 

учетом четвертны х оценок и уровня фактической подготовки обучаю щ егося;

2. экзаменационная оценка не может иметь реш аю щ ее значение при выставлении 

итоговой оценки, так, необъективной является следую щ ая модель и подобные 

ей: в I -  IV  четвертях -  «4», экзамен -  «5», итог -  «5»

3. при неудовлетворительной экзаменационной оценке не мож ет быть выставлена 

полож ительная итоговая оценка.

Если по предметам  государственная (итоговая) аттестация не проводилась, то годовая 

оценка считается итоговой и фиксируется в соответствую щ ей графе.

3 .3  Итоговые оценки по предметам, заверш аю щ имся сдачей экзамена, выставляю тся в 

столбец, следую щ ий непосредственно за столбцом оценки за экзамен.

3 .4  В классах, где проводится итоговая аттестация, экзаменационные и итоговые оценки 

выставляю тся на странице предмета, а затем переносятся классным руководителем в 

сводную  ведомость учета успеваемости обучаю щ ихся так же, как и оценка за учебные 

четверти, год.

3 .5  По итогам промеж уточной и итоговой аттестации, т.е. по окончании учебного года (в 

срок до 1 ию ля), все классные ж урналы  долж ны  быть проверены  членами 

администрации. Н а странице раздела «Замечания по ведению  классного журнала» 

заместителем директора по учебно-воспитательной работе оставляется следую щ ая 

запись: «Ж урнал проверен. Замечаний нет (подпись заместителя директора по учебно- 

воспитательной работе)».

4 . О Б Я З А Н Н О С Т И  К Л А С С Н О Г О  Р У К О В О Д И Т Е Л Я  П О  О Ф О Р М Л Е Н И Ю  

К Л А С С Н О Г О  Ж У Р Н А Л А  И  М Е Т О Д И Ч Е С К И Е  Р Е К О М Е Н Д А Ц И И  П О  И Х  

В Ы П О Л Н Е Н И Ю .

4 .1  Классный руководитель несет ответственность за состояние классного журнала.

4 .2  Классный руководитель заполняет в журнале следую щ ие страницы:

Титульный лист.

Оглавление. По списку, которы й предоставляет заместитель директора по учебно- 

воспитательной работе, классный руководитель записы вает наименование всех 

предметов, изучаемы х в классе с указанием страниц в классном журнале. Н азвания 

предметов пиш утся в строгом соответствии с учебным планом школы.

Развернутые страницы классного журнала (текущ ая успеваемость и прохождение 

программы):

• левая сторона развернутого листа: название учебного предм ета (полностью  и со 

строчной буквы). Не допускаю тся сокращ ения в наименовании предметов. 

Списки обучаю щ ихся в алфавитном порядке (фамилия и полное имя) на всех 

страницах. Н апример: И ванова Д арья (но не Даш а), М ожаев Д митрий (но не



Дима). Д опускается сокращ ение имени обучаю щ егося. Н апример: И ванова Д., 

Сидоров П.

• правая сторона развернутого листа: фамилия, имя, отчество учителя- 

предм етника (полностью  без сокращ ений).

Общие сведения об учащихся. Э та страница заполняется классным руководителем  

строго по личны м  делам  обучаю щ ихся. Сведения о родителях (место работы, 

занимаемая долж ность, контактны й телефон и др.) вносятся в классны й журнал только 

с их разреш ения. Вся информация о семьях ш кольников повы ш ает степень 

ответственности классного руководителя и других членов педагогического коллектива, 

работаю щ их в данном  классе, за  хранение классного журнала. Все изменения вносятся 

классным руководителем  в течение учебного года.

Сведения о количестве пропущенных уроков. П оскольку еж едневное заполнение этой 

страницы не всегда возмож но по объективным причинам, то допускается вносить 

сведения о пропущ енны х уроках еж енедельно. В с е  м е д и ц и н с к и е  с п р а в к и ,  

п о д т в е р ж д а ю щ и е  о т с у т с т в и е  ш к о л ь н и к а , п е р е д а ю т с я  р о д и т е л я м и  и л и  

о б у ч а ю щ и м и с я  к л а с с н о м у  р у к о в о д и т е л ю , а  з а т е м  м е д и ц и н с к о м у  р а б о т н и к у .

И т о г  п о  к о л и ч е с т в у  п р о п у с к о в  д н е й  и  у р о к о в  о б у ч а ю щ и м и с я  п о д в о д и т с я  в  к о н ц е  

к а ж д о й  у ч е б н о й  ч е т в е р т и  и  у ч е б н о г о  г о д а .

Сводная ведомость учета посещаемости. С траница заполняется классным 

руководителем на основании данны х в классном журнале и по медицинским  справкам в 

конце учебной четверти, полугодия, учебного года. Сведения на этой странице могут 

сыграть реш аю щ ую  роль в аттестации ш кольника (отметка или н/а).

Сводная ведомость учета успеваемости. С траница заполняется классным 

руководителем. Н азвания предметов долж ны  соответствовать учебному плану школы. 

Ф амилия и имя обучаю щ егося прописы ваю тся полностью  в соответствии со 

свидетельством о рож дении или паспортом. Классный руководитель аккуратно 

переносит отметки с предметны х страниц. Если допущ ена ош ибка, то неправильная 

запись аккуратно зачеркивается, рядом  проставляется правильная, классный 

руководитель ставит свою  подпись. В ниж ней части страницы  делается запись:

Исправлено: 1) И саев М. 2 полугодие, отметка 4

2) М ож аева Е. итоговая отметка 5

Дата. П одпись директора ш колы  (в ж урнале 11 класса)

Дата. П одпись заместителя директора по У ВР (в ж урнале 9 класса)

И справлений нет. Дата. П одпись директора (в журнале 11 класса)

Дата. П одпись зам естителя директора по У ВР (в ж урнале 9 класса)

В столбце «Решение педагогического совета» классный руководитель записы вает

• в 1-8 и 10 классах «П ереведен (а) в .. класс. П ротокол №  ..от .. мая 200 ..г.». Эта 

запись долж на стоять в каж дой ячейке (у каждого обучаю щ егося);

• в 9 и 11 классах «Допущ ен(а) к итоговой аттестации. П ротокол №  .. от .. мая 

200 ..г. О кончил(а) 9 (11) кл. П ротокол №  .. от .. ию ня 200 ..г.» Э та запись долж на 

стоять в каж дой ячейке (у каждого обучаю щ егося);

В случае прибы тия (вы бытия) ш кольника в столбце «Ф амилия и имя обучаю щ егося» 

классный руководитель под фамилией и именем делает запись «П рибыл (выбыл) с 

..числа, ..месяца ..года, приказ №  .. от..».

В колонке предм ета «Ф изическая культура» не может вместо отметки стоять запись 

«осв.»



Сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях. С траница заполняется 

классным руководителем  по ш кольным журналам дополнительного образования или по 

результатам собеседований или анкетирования обучаю щ егося.

Страница «Листок здоровья». Страница заполняется м едицинским работником ш колы 

в первую  неделю  учебного года. Классный руководитель контролирует заполнение 

«Листка здоровья» медицинскими работниками. Сведения, размещ енные на этой 

странице, долж ны  учиты ваться при выборе рабочего м еста обучаю щ егося, при 

организации общ ественно-полезны х работ, участиях в конкурсах, походах, экскурсиях, 

требую щ их больш ой физической нагрузки.

4 .3  В случаях обучения учащ ихся в лечебно-профилактических учреж дениях и 

оздоровительных общ еобразовательны х учреж дениях санаторного типа для детей, 

нуждаю щ ихся в длительном  лечении, обучении на дому, семейном образовании 

классный руководитель помещ ает в журнал копию  приказа или справку об обучении в 

данной форме. По текущ им отметкам, полученным при обучении в данны х формах, 

учитель-предметник вы ставляет четвертные (полугодовые) и итоговые отметки, а также 

делает соответствую щ ие записи о переводе в следую щ ий класс или об окончании 

школы.

4 .4  В случае прибы тия (или выбы тия) обучаю щ егося в течение учебного года в журнале в 

строке его фамилии и имени классный руководитель записы вает «прибыл (выбыл) с 

..числа, ..месяца ..года, приказ №  .. от..».

4 .5  По итогам четверти, полугодия, учебного года классный руководитель, проверив 

наличие всех итоговы х отметок по всем предметам и заполнив сводные ведомости 

успеваемости и посещ аемости, сдает ж урнал на проверку и хранение заместителю  

директора по учебно-воспитательной работе.

5 . О Б Я З А Н Н О С Т И  У Ч И Т Е Л Я -П Р Е Д М Е Т Н И К А  П О  В Е Д Е Н И Ю  К Л А С С Н О Г О  

Ж У Р Н А Л А .

5 .1  Каждый учитель несет п е р с о н а л ь н у ю  ответственность за сохранность классного 

ж урнала во время проведения учебных занятий, правильное и своевременное 

заполнение своей предметной страницы.

5 .2  Ж урнал заполняется учителем  в  д е н ь  проведения учебного занятия. Количество часов 

по каждой теме долж но с о о т в е т с т в о в а т ь  тематическому планированию  и программе 

учебного предмета, которы е утверж даю тся директором ш колы. Количество 

проведенных уроков и соответствую щ ие им записи долж ны  совпадать.

5 .3  Все записи в классном  ж урнале ведутся на г о с у д а р с т в е н н о м  ( р у с с к о м )  я з ы к е .

5 .4  Н а  л е в о й  стороне развернутого листа классного журнала учитель записы вает название 

месяцев, ставит дату проведения урока (арабскими цифрами), н а  п р а в о й  стороне 

развернутого листа учитель обязан такж е проставить дату проведения урока арабскими 

цифрами (например, 0 9 .1 2  или 1 2 .0 3 ) , записать тему, изученную  на уроке, и задание на 

дом.

5 .5  З а п и с и  т е м  уроков, отметки «н» об отсутствии ш кольников, вы ставление текущ их 

отметок за работу на уроке производится учителем в  д е н ь  п р о в е д е н и я  у р о к а .

5 .6  У читель обязан с и с т е м а т и ч е с к и  п р о в е р я т ь  и  о ц е н и в а т ь  знания обучаю щ ихся. 

О тметка за устны й ответ выставляется ш кольнику в день проведения урока. В случае 

отсутствия обучаю щ егося в день проведения контрольной работы , тематического 

зачета отметка за данны й вид работы  выставляется в дни его присутствия (выполнения 

этого вида работы).

Следует помнить, что выставление н е у д о в л е т в о р и т е л ь н ы х  отметок учащ имся после 

длительного отсутствия, выставление подряд нескольких неудовлетворительны х 

отметок значительно сдерж ивает развитие учебно-познавательной деятельности,



снижает учебную  мотивацию , формирует негативное отнош ение к процессу учения и 

учебному предмету. П едагог обязан принять необходимые по ликвидации пробелов в 

знаниях с привлечением  родителей обучаю щ егося.

5.7 При делении класса на 2 (и более) подгруппы  записи ведутся по каж дой группе 

отдельно.

5.8 В случае организации профильного обучения допускается ведение дополнительны х 

ж урналов для изучения отдельны х предметов. Эти ж урналы  оф орм ляю тся учителем, 

хранятся вместе с классны м и журналами.

5 .9  При проведении с д в о е н н ы х  и л и  п о в т о р я ю щ и х с я  в  о д и н  д е н ь  уроков делается

запись темы  каж дого урока в соответствую щ ей строке. Д омаш нее задание записывается 

в строке последнего из двух уроков. Например:

Число

месяц

Что пройдено на уроке Д омаш нее задание

16.05 Тема

16.05 Тема стр. 100-104, в. 1-3 устно

5.10 При проведении б и н а р н о г о  у р о к а  каждый учитель фиксирует на странице своего предмета 

тему урока и указы вает в скобках (бинарный геогр.-биол.) или др.

5.11 При и н т е г р а т и в н о м  и з у ч е н и и  предметов в классном ж урнале необходимо вести отдельные 

страницы учета прохож дения учебного материала и достиж ений учащ ихся по каждой 

составляю щ ей интегративного курса отдельно.

5.12 При проведении к о н т р о л ь н ы х , л а б о р а т о р н ы х  и  п р а к т и ч е с к и х  р а б о т ,

э к с к у р с и й , предусм отренны х программой и рассчитанных н а  в е с ь  у р о к , следует указывать 

№  и тему работы , соответствую щ ие тематическому и поурочному планированию  учителя.

5.13 При проведении п р а к т и ч е с к и х  з а н я т и й  и  л а б о р а т о р н ы х  р а б о т ,  составляю щ их ч а с т ь  

у р о к а , записы вается сначала тем а урока, а затем -  тем а практической части.

5.14 При проведении лабораторны х и практических работ по биологии, физике, технологии, 

информатике и хим ии в ж урнале необходимо ставить отметку о п р о в е д е н и и  

и н с т р у к т а ж а  по технике безопасности в виде записи ТБ. Например:

Число

месяц

Что пройдено на уроке Д омаш нее задание

06.10 К онтрольная работа № ... Тема 

ТБ

20.11 П рактическое занятие № ... Тема этого 

занятия....

ТБ

Повт. §16

26.03 Л абораторная работа № ... Тем а этой работы.... 

ТБ

Повт.§22

29.04 Экскурсия. Тем а этой экскурсии ... 

ТБ

Отчет

•

17.05 Тема урока практ. Раб. или лаб.раб. §76, в .2-4 устно



ТБ

5 .1 5  В столбце «Д омаш нее задание» записи долж ны  вестись четко и аккуратно, должен быть 

указан параграф, номер задания, отчет (по экскурсии), конспект, домаш нее сочинение и т.д. 

Н орма домаш него задания составляет 30%  от аудиторной нагрузки в классе. Вид домаш него 

задания (переписать, ответить на вопросы, пересказать и т.д.) прописы вать не следует.

Нормы еж едневного домаш него задания определены в учебном плане в соответствии с 

пояснительной запиской и СанП иН  2.4,2- 1178-02, п.2.9.19.

5 .1 6  О с о б о е  в н и м а н и е  следует обратить на специфику з а п и с е й  уроков по следую щ им учебным 

предметам:

Н а ч а л ь н а я  ш к о л а

1. Внеклассное чтение является составной частью  литературного чтения и на 

отдельную  страницу не выносится. О тдельная отметка за  внеклассное чтение не 

ставится, так  как нет отдельного учебного предмета по внеклассному чтению .

1. П еред фиксированием  темы  урока по внеклассному чтению  нужно записать 

слож носокращ ённы е слова: Вн. чт.

1. Д омаш нее задание дается обучаю щ имся с учетом возмож ностей их выполнения в 

следую щ их пределах:

• во 2-3 классах -  до 1,5 часов;

• в 4-м классе -  до 2 часов.

1. В 1-м классе дом аш ние задания не задаю тся. В данном случае необходимо 

руководствоваться СанП иН ом 2.4.2.2821-10 от 29.12.2010, которы й запрещ ает 

задавать дом аш ние задания в 1-м классе.

В 1-м классе исклю чается система балльного (отметочного) оценивания. В первом классе 

отметки в классный журнал по предметам не выставляю тся.

1. В 4-м классе по комплексному учебному курсу «О сновы религиозны х культур и 

светской этики» (далее -  ОРКСЭ) исклю чается система балльного (отметочного) 

оценивания в течение всего учебного года. Д опускается лиш ь словесная 

объяснительная оценка. Домаш ние задания не задаю тся и в классный журнал не 

записываю тся. По ОРКСЭ контрольные работы не проводятся. Д ля оперативного 

контроля знаний и умений по курсу можно использовать систематизированные 

упраж нения и  тестовые задания разны х типов, творческие работы.

1. Н а первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе необходимо обязательно в 

графе «Что пройдено на уроке» отмечать инструктаж  по технике безопасности (ИТБ). 

В 1 -4-х классах И нструктаж  по ТБ на уроках физической культуры  проводится в 

начале каж дого урока и фиксируется в классном ж урнале в графе «Что пройдено на 

уроке».

Р у с с к и й  я з ы к

1. О ценки за контрольны е (диктанты) с грамматическим заданием  и творческие 

(сочинения, излож ения) работы  следует выставлять в две колонки и прописывать 

оценку за грамотность в отдельную  колонку с пометкой «грамот.».

1. О тметки за письменные контрольны е работы  проставляю тся в графе того дня, когда 

проводилась данная работа.

1. П еред записью  темы  урока по развитию  речи ставится пом етка «Р/р». •

Изложение и сочинение по развитию  речи записывается следую щ им образом:



если работа над излож ением /сочинением  велась два урока, то запись необходимо оформить

так:

Первый урок: Р/р. П одготовка к классному сочинению -размы ш лению .

Второй урок: Р/р. Н аписание сочинения-размыш ления.

Первый урок: Р/р. П одготовка к излож ению  с элементами сочинения по теме: « ...» .

Второй урок: Р/р. И злож ение с элементами сочинения по теме « ...» .

1. О бязательно указы вается тем а контрольного диктанта. Н апример: «Контрольный 

диктант по теме «И мя сущ ествительное».

Л и т е р а т у р н о е  ч т е н и е

1. П еред записью  темы  урока по развитию  речи ставится пометка «Р/р», по 

внеклассному чтению  -  «Вн. чт.», по вы разительному чтению  «Выр. чт.».

2. Сочинения следует записы вать так:

Первый урок: Р/р. П одготовка к сочинению  по творчеству поэтов С еребряного века.

Второй урок: Р/р. Н аписание сочинения по творчеству поэтов Серебряного века.

1. О тметки за  устны е и письменные ответы вы ставляю тся в колонку за  то число, когда 

проводилась работа.

2. П ри написании домаш него сочинения оценка за работу вы ставляется в тот день, 

когда было дано задание написать домаш нее сочинение. В графе «Домашнее 

задание» делается соответствую щ ая запись.

3. В старш их классах обе оценки за сочинение по литературе, характеризую щ ие знания 

учащ ихся по литературе и их грамотность, вы ставляю тся в две колонки в классном 

журнале на страницах о литературе. Однако оценка за грамотность учитывается при 

выставлении итоговой отметки по русскому языку.

4. К олонка «наизусть» вы ставляется после изучения творчества поэта (писателя).

М а т е м а т и к а

1. С введением  единого государственного экзам ена по матем атике в 11 классе и ГИ А  по 

алгебре и геом етрии в 9 классе необходимо в каждом классе (с 5 по 11 кл.) по 

стерж невы м линиям  курса м атематики проводить контроль знаний и умений 

учащ ихся: традиционная самостоятельная работа, тесты , если они не запланированы 

на весь урок, м огут вы ставляться выборочно на усм отрение учителя.

1. Если самостоятельная работа или тест рассчитаны  по плану учителя не на весь урок, 

то запись в журнале долж на быть следующая:

И ррациональны е уравнения. С амостоятельная работа.

П роизводная. Тест.

И с т о р и я  и  о б щ е с т в о з н а н и е

1. В связи с изучением  с 6-го класса двух курсов истории предлагается следую щ ая 

структура:

• 6-8 классы: история -  ведение записей на одной странице: 28 часов всеобщ ей 

истории, затем  40 часов (история России). О тметка вы ставляется по четвертям;

• 9-11 классы: история -  при изучении предм ета на базовом уровне ведение записей на 

одной странице, изучение всеобщ ей истории и истории России синхронно-’ 

параллельное.



Оценка выставляется одна: в 9 классе за четверть, в 10-11 классах -  за  полугодие.

1. О ведении записей по общ ествознанию : преподавание общ ествознания начинается с 

5 класса. В 5-9 классах (при 34 часах в год) выставляется оценка за полугодие.

1. В 9-11 классах в целях подготовки обучаю щ ихся к государственной (итоговой) 

аттестации необходимо вносить в журнал запись о проведении на уроках различных 

форм контроля: тест, эссе, самостоятельная работа и т.д. Время проведения 

указанных форм контроля на уроке 5-20 минут. Оценки м огут выставляться 

выборочно. Пример: Реформы  60-70-х годов X IX  века. Тест.

Ф и з и к а ,  б и о л о г и я , х и м и я , и н ф о р м а т и к а  и  И К Т , г е о г р а ф и я

1. Н а первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе физики, химии, биологии 

сделать запись в ж урнале в графе «Что пройдено на уроке» о проведении 

инструктаж а по технике безопасности (ИТБ). И нструктаж  по технике безопасности 

проводится такж е перед каждой лабораторной и практической работой, о чем 

делается соответствую щ ая запись в журнале в графе «Что пройдено на уроке». 

Например: И нструктаж  по ТБ. Лабораторная работа №  1 «И зучение строения 

растительной и ж ивотной клеток под микроскопом».

1. Л абораторны е и практические работы на уроках физики, химии, биологии и

географии проводятся и отмечаю тся в классном ж урнале в зависимости от типа урока 

и задач урока:

• если лабораторная или практическая работа рассчитана н а  целый урок, то тема этой 

работы  записы вается в графу «Что пройдено на уроке» полностью  и является темой 

урока. Н апример, Л абораторная работа №  1 «А бсолю тно неупругое и упругое 

столкновение» (физика);

• если лабораторная работа рассчитана только на часть урока (например, 15-20 минут 

от урока), то в графе «Что пройдено на уроке» записы вается основная тема урока и 

отмечается практическая или лабораторная работа без написания ее темы. Н апример, 

«М аш иностроительны й комплекс России. П рактическая работа №  12» (география), 

при этом разреш ается сокращ енное написание словосочетания «Практическая 

работа» или «Л абораторная работа» (Пр. p -та» или «Л. р-та);

• лабораторны е и практические работы  могут бы ть оценочны ми и безоценочными: 

если они проводятся для усвоения учащ имися новых знаний и приемов учебной 

деятельности, для иллю страции и систематизации изученного материала, то могут 

оцениваться индивидуально или вовсе не оцениваться; если же практические и 

лабораторны е работы  проводятся для закрепления и проверки знаний и умений 

учащ ихся, то они являю тся оценочными для учащ ихся класса и выставляю тся в 

журнал;

• по предмету «География» контрольны х работ не предусмотрено, им ею т место 

практические работы , зачетные работы  и проверочные тесты;

• практические работы  -  неотъемлемая часть процесса обучения географии, 

выполнение которы х способствует формированию  географических умений в ходе их 

выполнения. П рактические работы  могут оцениваться как выборочно, так и 

фронтально. Если практическая работа по географии оценивается фронтально, то 

оценки выставляю тся всем присутствую щ им и выполнявш им работу учащ имся 

класса.

1. В случае если лабораторная работа составляет только часть урока, то оценки

учащ имся вы ставляю тся выборочно; если лабораторная работа занимает весь урок, 

то оценки вы ставляю тся каждому ученику.

И н о с т р а н н ы й  я з ы к

1. Все записи ведутся на русском  языке, кроме разделов грамматики, которые трудно



переводим ы  на русский язык. У казывая тему, рассчитанную  на несколько уроков, 

учитель указы вает количество часов на изучение, например: «М олодежь в 

современном мире. 8 ч».

1. В журнале долж ны  быть отраж ены  каждый новый раздел, каждая новая тема в 

рамках раздела, основные развиваю щ ие задачи данного урока по видам речевой 

деятельности. Такж е следует вести подробную  запись содерж ания уроков 

повторения.

1. В графе «Что пройдено», помимо темы, обязательно надо указать одну из основных 

учебны х задач урока по аспектам язы ка (лексика, грамматика) или видам речевой 

деятельности (чтение, восприятие на слух, говорение, письмо), его содержание. П ри 

этом общ ую  тему, над которой ведется работа, рекомендуется указывать один раз. 

Надо помнить, что указывается тем а урока, а не формы работы  на уроке (лекция, 

семинар, тестирование, работа с таблицей и т.п.). Например:

02.09 В рем ена года. 6 часов. Ф ормирование лексических навыков говорения,

03.09 Ф ормирование лексических навыков аудирования, чтения письма.

06.09 М нож ественное число имен сущ ествительных.

11.09 О бучение чтению  с извлечением  основной инф ормации «Времена года».

13.09 Чтение с извлечением  полной информации «Зимой в лесу». А удирование по 

теме.

15.09 Защ ита проектов по теме.

1. В классном ж урнале необходимо отражать сведения о периодическом  контроле на 

уровне речевы х умений (говорение, чтение, восприятие на слух, письмо), который 

осущ ествляется не менее 1 раза в четверть по 4 видам речевой деятельности 

(говорение, чтение, восприятие на слух, письмо). Контроль каж дого вида речевой 

деятельности проводится на отдельном уроке. О ценка по каж дому виду речевой 

деятельности выставляется отдельно. Д лительность проведения периодического 

контроля -  до 20 минут из видов речевой деятельности. Н а контроль говорения 

отводится отдельны й урок. По письменным работам оценки проставляю тся в графе 

того дня, когда проводилась письменная работа. О форме письм енной работы  долж на 

быть в журнале справа соответствую щ ая запись с обязательной пометкой вида 

деятельности, о которой проводилась данная работа. Не допускаю тся записи типа 

«К онтрольная работа №  1». П равильная запись: Контроль навыков чтения. При 

проведении итогового контроля (четвертного, годового) считать возможным 

вклю чение нескольких видов речевой деятельности. Время комплексного 

тестирования от 60 до 90 минут.

Ф и з и ч е с к а я  к у л ь т у р а , т е х н о л о г и я

1. По технологии на первом уроке в сентябре и на первом уроке в январе необходимо 

обязательно в граф е «Что пройдено на уроке» отмечать инструктаж  по технике 

безопасности (ИТБ).

1. И нструктаж  по технике безопасности проводится такж е перед каж дой лабораторной 

и практической работой, о чем делается соответствую щ ая запись в ж урнале в графе 

«Что пройдено н а  уроке».

1. Н овая тем а (легкая атлетика, баскетбол, волейбол, гим настика и т.д.) начинается с 

записи инструктаж а по технике безопасности в графе «Что пройдено на уроке» 

(например: И нструктаж  по ТБ на уроках легкой атлетики. О бучение метанию



теннисного мяча).

1. В графе «Что пройдено на уроке» указывается методическая задача урока, согласно 

календарно-тематическому планированию , и указывается одна из народных, 

подвиж ных, спортивны х игр. (Например: Обучение низкому старту. Народная игра 

«Салки»; П овторение техники стартового разгона. Н ародная игра «Два мороза»; 

Сдача контрольного норматива -  бег 30 метров. П одвиж ная игра «Третий липш ий» и 

т.д.). Не допускаю тся следую щ ие записи: «П рыж ок через козла», «Бег 30 м».

1. В графе «Д омаш нее задание» записы вается домаш нее задание согласно календарно 

тематическом у планированию . (Например: «Составить комплекс общ еразвивающ их 

упраж нений», «П овторить низкий старт» и т.д.).

1. П рограммой по физической культуре предусмотрено блочное изучение материала. В 

связи с этим в журнале записы ваю тся вначале темы  одного блока, затем другого. 

Н апример, в 5 классе в 1 четверти вначале записы ваю тся все 12 уроков по легкой 

атлетике, затем  15 занятий спортивных игр.

1. О ценки по ф изической культуре выставляю тся на каждом уроке за лю бые слагаемые 

программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домаш нее 

задание и т.д.).

1. И тоговая оценка успеваемости за четверть, полугодие и год выводится с учетом всех 

отметок, полученны х ш кольником за этот период, причем особое внимание 

уделяется тем  из них, которые отраж аю т знания, умения и навыки, обусловленные 

ведущ ими задачами данного года обучения. Годовая оценка долж на отражать 

успеваем ость ш кольника по всей программе данного класса. Н апример, ученик 

получил следую щ ие четвертные отметки: 4, 3, 2, 5, годовая оценка может быть не 

более 3, так  как не усвоен один из разделов программы.

1. П ример заполнения классного ж урнала 11 класса по физической культуре:

Число

месяц

Что пройдено на уроке Домаш нее задание

15.02 Волейбол. С оверш енствование техники подач 

мяча. Варианты  подач мяча. У чебная игра в 

волейбол.

П ры ж ки со скакалкой за 30 сек. 

П риседания на одной ноге (с 

поддержкой).

17.02 Соверш енствование техники нападаю щ его 

удара. У чебная игра в волейбол.

П рыжки вверх из 

полуприседания.

19.02 С оревнование с элементами волейбола. Ф ункциональные пробы  на 

ЧСС.

22.02 Волейбол. С оверш енствование техники 

комбинаций из изученны х элементов техники 

волейбола.

К арточка самостоятельных 

заданий №  17.

6 . О Б Я З А Н Н О С Т И  А Д М И Н И С Т Р А Ц И И  П О  О Ф О Р М Л Е Н И Ю  К Л А С С Н О Г О  

Ж У Р Н А Л А  И  М Е Т О Д И Ч Е С К И Е  Р Е К О М Е Н Д А Ц И И  П О  И Х  В Ы П О Л Н Е Н И Ю .

Д и р е к т о р  О У :

• несет персональную  ответственность за сохранность классных журналов;

• обеспечивает необходимое количество классных журналов;

• обеспечивает систематический (1 раз в четверть) контроль за правильностью  и 

качеством оф орм ления и своевременностью  ведения, устанавливает темы, цели



контроля в соответствии с планом внутриш кольного контроля.

З а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  п о  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е :

• обеспечивает хранение классных ж урналов в отведенном для этого специальном 

месте;

• проводит инструктивны е совещ ания с учителями-предметниками и классными 

руководителями по разъяснению  требований, предъявляемы х к ведению  журнала, 

дает указания о четком распределении страниц журнала, отведенны х на текущ ий 

учет успеваем ости и посещ аемости обучаю щ ихся на год в соответствии с 

количеством  часов, вы деленны х на каждый предмет в учебном плане школы;

• проводит инструктаж  с м едицинскими работниками ш колы  по заполнению  

необходим ы х сведений в «Листке здоровья»;

• осущ ествляет систематический контроль за ведением классны х журналов в 

соответствии с планом  внутриш кольного контроля;

• заполняет соответствую щ ие графы на странице журнала «Замечания по ведению  

классного ж урнала», где указывает дату проверки и замечания. Если замечаний нет, в 

ж урнале делается запись: «Замечаний нет».

Ц елесообразно выносить замечания по ведению  ж урнала в отдельную  справку, а в журнале 

делать запись: «Замечания в справке внутриш кольного контроля № ... от ... 2 0 ... г.». По 

итогам повторной проверки делается пом етка об устранении обнаруж енны х ранее 

замечаний. Все записи подкрепляю тся подписью  проверяю щ его (с расш ифровкой). В случае 

наруш ений, допущ енны х при ведении классного журнала, учителю -предметнику или 

классному руководителю , а  такж е заместителю  директора по учебно-воспитательной работе 

объявляется дисциплинарное взы скание за невыполнение своих долж ностны х обязанностей 

в соответствии со статьями Трудового кодекса Российской Ф едерации

К о н т р о л ю  со стороны  адм инистрации подлежат:

• выполнение теоретической и практической части программы;

• плотность и системность опроса обучаю щ ихся;

• объективность оценивания знаний, умений обучаю щ ихся и выставление текущ их и 

итоговых отметок;

• соблю дение норм  проведения контрольных, проверочных, самостоятельны х работ, 

экскурсий, зачетов и обобщ аю щ их уроков, предусм отренны х государственными 

программами;

• дозировка дом аш него задания (2.9.19. «Гигиенические требования к условиям 

обучения в ОУ» С анП иН  2.4.2.-1178-02);

• своевременное заполнение страниц «Общ ие сведения об учащ ихся», «Сводная 

ведомость», «Л исток здоровья» и др.;

• учет замечаний по ведению  журнала, сделанны х кем-либо из администрации или в 

ходе внеш него контроля, и механизм  их устранения;

• правильность оф ормления замены уроков.

Рекомендуемые т е м ы  п р о в е р о к  классных журналов:

• «Соблю дение норм ативны х требований к оформлению  классных журналов»;

• «С истема опроса и объективность выставления отметок за четверть, полугодие, 

учебны й год»;

• «Вы полнение учебной программы  по предмету и ее практической части (нормы



контрольны х работ)»;

• «Х арактер и объем домаш ний заданий. Соответствие гигиеническим требованиям 

СанПиН»;.

• «Система работы  учителя по обучению  детей разной образовательной мотивации 

(слабоуспеваю щ ие, мотивированные, одаренные)»;

• «Эффективность форм обобщ аю щ его повторения»;

• «П ромеж уточная аттестация учащ ихся по предмету»;

• «П оказатели успеш ности обучения и посещ аемость учебны х занятий учащ имися 

группы  риска»;

• «С воевременность и правильность оформления классных журналов».

7. К О Н Т Р О Л Ь  И  Х Р А Н Е Н И Е .

7 .1  Классный руководитель и учителя-предметники несут ответственность за состояние, 

ведение и сохранность ж урнала во время проведения учебны х занятий.

7 .2  Директор общ еобразовательного учреж дения и его заместитель по учебно-воспитательной 

работе обязаны  обеспечить хранение классных журналов и систематически осущ ествлять 

контроль за правильностью  их ведения.

7 .3  В конце каждого учебного года журналы, проверенные и подписанные заместителем 

директора по учебно-воспитательной работе и директором  сдаю тся в архив школы.

7 .4  После 5-летнего хранения из журнала изымаю тся страницы со сводными данными 

успеваемости и перевода обучаю щ ихся класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 

лет.

7 .5  П о р я д о к  р а б о т ы  с  к л а с с н ы м и  ж у р н а л а м и :

1. Ж урналы  хранятся в учительской (учительская долж на замыкаться).

2. Работа по оф ормлению  классного журнала ведется в учительской или во время урока 

по предмету.

3. П ерсональную  ответственность за  сохранность ж урнала несет классный 

руководитель, а  во время своего урока -  учитель-предметник.
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