
_____________ Государственная инспекция труда в Карачаево-Черкесской Республике
(указывается наименование контрольного (надзорного) органа и при необходимости его территориального органа)

от « 13 » января 2022 г. №9/8-43 9-21-И/12-36-И /З8-3
(дата и время составления акта) 14 часов 45 минут

--------------------Государственная инспекция труда в Карачаево-Черкесской Республике_______
(место составления акта)

   А к т  докум ентарн ой  п роверки _________________
внеплановой

1. Документарная проверка проведена в соответствии с решением с решением органа 
государс_ °  контроля (надзора) о проведении проверки от 21.12.2021 № 9/8-439-21-И/12-2685-

КНМ 092 П 3 7 fl 64 шТ50449Д8Н° Й ПрОВерКИ В £ДИН0М рееСТре контРольных (надзорных) мероприятий

(указывается ссылка на решение уполномоченного должностного лица контрольного (надзорного) органа о проведении 
д ументарнои проверки, номер документарной проверки в едином реестре контрольных (надзорных) мероприятий)

Г1 л^ ?попРНаЯ Т , ВГ ^ ПР°ВеДеНа В раМКаХ ПуНКТа 1 части 1 статьи 57 Федерального закона от 
Р ^ к о й  Ф е д е р »  <<0 г о с д а Р с т в е н н ° м  “ ч —  < « » W >  и  м у н и ц и п а л ь н о м  к о н т р о л е  в

(наименование вида государственного контрол, (надюра), .и д , муниципального контрол, в соответствии с единым 
реестром видов федерального тосударст.еиного кошроля (надзора), регионального государственного , о „ ™ Т

(надзора), муниципального контроля)
3. Документарная проверка проведена:

надаорТ0 ИНН°Й Анатольевной “  Г-в н ы м  государственным инспектором труда отдела контроля и

надзорТ АЛЬбСрТ Сеитбиевич старшим государственным инспектором труда отдела контроля и

(У“ Т,СЯ фамилии\ имена’ отчества (при наличии), должности инспектора (инспекторов, в том числе руководителя 
группы инспекторов), уполномоченного (уполномоченных) на проведение документарной проверки Пои замене

Гинспе*™еТ Ра (инспектор°В) П°СЛе принятия Решения о проведении документарной проверки такой инспектор 
4 7 Г о ^ ^ УКаЗЬШаеТСЯ (уКазы™ > ’ если его (« ) замена была проведена после начала д о ^ м е " Г ™ о в е Рки). К проведению документарной проверки были привлечены:
эксперты (экспертные организации): Не привлекались.

(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности экспертов, с указанием сведений об аттестации—  
эксперта в реестре экспертов контрольного (надзорного) органа или наименование э к с п е р т н о й ^ о р Г ш а в д и ? 4 ~ м 

реквизитов свидетельства об аккредитании н наименован™ органа ио аккредитаиин, Е и а в ш е т о с З ^ ь ^ о Г
аккредитации)

5. Документарная проверка проведена в отношении:
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ГРРПНЯЯ 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА Ж.СТ. ЗЕЛЕНЧУКСКОЙ й м В В  
Деятельность: Образование. ^
Документарная проверка проведена в отношении деятельности, действий (бездействия')

’ ЮрИДИЧеСКИ̂  ЛИЦ (организаций) независимо от организационно-правовой формы 
и формы собственности, работодателей - физических лиц, вступивших в трудовые отношения с
ппяппмИ̂ аМИ’ И ИНЬК субъектов’ К0Т0Рые в соответствии с федеральными законами наделены 

равом заключить трудовые договоры, в рамках которых должны соблюдаться обязательные
^рудовогоп^Ха°В0Г0 3аК° НОДаТеЛЬСТВа и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы

~ ~  (указывается объект контроля, в отношении которого проведена документарная проверка)

о>пл°пК/ МетТарНаЯ пР°веРка была проведена по адресу (местоположению):
369000, г. Черкесск, ул. Советская, д. 180 ________

(У“ ТСЯ 3 а (м®стоположение) места осуществления контролируемым лицом деятельности или места--------

7 Кон1рГи7уе“ и ц Т е1™В К0НТР0ЛЯ’В 0™0ШеНИИ К0Т°РЫХ бЬШа ПР°Ведена докУментарная ^  овТрка)

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ГРЕТТН5Ш 
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА №3 СТ. ЗЕЛЕНЧУКСКОЙ ИМ.В.В БРЕСЛАВИЕВА"

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина "или наименование организации их индивидуальные
полГлеТ ЗДРес 0Р ™ ц и и  (ее филиалов, представительств, обособле™ых с ™ у ™ Г
подразделении), ответственных за соответствие обязательным требованиям объекта контроля, в отноГнТк^орого

проведена документарная проверка)
8. Документарная проверка проведена в следующие сроки* 
с «12» января 2022 г., 9 час. 00 мин.



по «12» января 2022 г., 17 час. 00 мин.
(указываются дата и время фактического начала документарной проверки, а также дата и время фактического окончания 

документарной проверки, при необходимости указывается часовой пояс) 
в срок проведения документарной проверки не включены:

1) период с момента направления контролируемому лицу требования представить необходимые для 
рассмотрения в ходе документарной проверки документы до момента представления указанных в 
требовании документов, который составил:
2) период с момента направления контролируемому лицу информации о выявлении ошибок и (или) 
противоречий в представленных контролируемым лицом документах либо о несоответствии 
сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у 
контрольного (надзорного) органа документах и (или) полученным при осуществлении 
государственного контроля (надзора), муниципального контроля, и требования представить 
необходимые пояснения в письменной форме до момента представления указанных пояснений в 
контрольный (надзорный) орган:

(указываются даты начала и окончания периодов, не включаемых в срок документарной проверки) 
Проведение документарной проверки приостанавливалось в связи с нет.
(указывается основание для приостановления проведения документарной проверки, дата и время начала, а также дата и 

время окончания срока приостановления проведения документарной проверки)
Срок непосредственного взаимодействия с контролируемым лицом составил: 8 часов.__________
(указывается основание для приостановления проведения документарной проверки, дата и время начала, а также дата и 

время окончания срока приостановления проведения документарной проверки)
9. При проведении документарной проверки совершены следующие контрольные (надзорные) 
действия: Истребование документов.
(указывается первое фактически совершенное контрольное (надзорное) действие: 1) получение письменных объяснений;

2) истребование документов; 3) экспертиза)
в следующие сроки:
с «12» января 2022 г., 9 час. 00 мин.
по «12» января 2022 г., 17 час. 00 мин.
По месту: г. Черкесск, ул. Советская, д. 180.

(указываются даты и места фактически совершенных контрольных (надзорных) действий) 
по результатам которого составлен: документы не оформлялись.

(указываются даты составления и реквизиты протоколов и иных документов (письменные объяснения, экспертное 
заключение), составленных по результатам проведения контрольных (надзорных) действий, и прилагаемых к акту) 

(указываются аналогичные сведения по второму и иным контрольным (надзорным) действиям)
10. При проведении документарной проверки проверочные листы не применялись.
11. При проведении документарной проверки были рассмотрены следующие документы и сведения:
I .Штатное расписание на 2021 г.
2.Тарификационный список работников на 2021г.
3.Трудовые договора (дополнительные соглашения) в отношении работников.
4.Графики сменности за период 2021 г. в отношении работников.
5.Приказы о привлечении к сверхурочной работе за период 2021 г. в отношении работников, 
документы об ознакомлении работников в письменной форме с правом отказаться от работы в 
ночное время, сверхурочной работы.
6.Приказы о замещении отсутствующего работника за период 2021 г.
7.Табеля учета рабочего времени за период 2021г.
8.Положение об оплате труда, коллективный договор.
9.Расчетные листки за период 2021 г. в отношении работников.
10.Сводную ведомость проведенной специальной оценки условий труда.
II .Ведомости начисления, и реестр перечисления, (ведомости выплаты) заработной платы 
работникам за период 2021г.
12.Листки нетрудоспособности работников образовательного учреждения за 2021 год.
13.Справку об имеющейся задолженности в отношении работников (сумма и период 
задолженности) по выплате заработной платы и других выплат или об ее отсутствии.
В нее включаются данные: о выплате зарплаты, о расчете с уволенными 
сотрудниками, об оплате отпускных, "больничных", "декретных", о выплате 
компенсаций за неиспользованный отпуск и др.

(указываются рассмотренные при проведении документарной проверки документы и сведения, в том числе: 1)



12. По результатам документарной проверки установлено:
1. В нарушение ст. 99 ТК РФ -  охранники привлекаются к сверхурочной работе более 120 часов в 
год. Работник, который уже отработал 120 часов свыше нормы официального режима рабочего 
времени, установленного внутренним распорядком организации, не может быть привлечен к 
выполнению сверхурочной работы в течение текущего года.
2. В нарушения требований ст. 99 ТК РФ привлечение работников к сверхурочной работе
допускается без их письменных согласий.______________________________________________________
(указываются выводы по результатам проведения документарной проверки:

1) вывод об отсутствии нарушений обязательных требований, о соблюдении (реализации) требований, содержащихся в 
разрешительных документах, о соблюдении требований документов, исполнение которых является обязательным в 
соответствии с законодательством Российской Федерации, об исполнении ранее принятого решения контрольного 
(надзорного) органа, являющихся предметом документарной проверки;

2) вывод о выявлении нарушений обязательных требований (с указанием обязательного требования, нормативного 
правового акта и его структурной единицы, которым установлено нарушенное обязательное требование, сведений, 
являющихся доказательствами нарушения обязательного требования), о несоблюдении (нереализации) требований, 
содержащихся в разрешительных документах, с указанием реквизитов разрешительных документов, о несоблюдении 
требований документов, исполнение которых является обязательным в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, о неисполнении ранее принятого решения контрольного (надзорного) органа, являющихся предметом 
документарной проверки;

3) сведения о факте устранения нарушений, указанных в пункте 2, если нарушения устранены до окончания проведения 
контрольного надзорного (мероприятия)
13. К настоящему акту прилагаются: Материалы проверки_____________________________

(указываются протоколы и иные документы (письменные объяснения, экспертное заключение), составленные по
результатам проведения контрольных (надзорных) действий (даты их составления и реквизиты), заполненные 

проверочные листы (в случае их применения), а также документы и иные материалы, являющиеся доказательствами
нарушен " '

Кубеков Альберт Сеитбиевич старший 
государственный инспектор труда отдела
контроля и надзора____________________
(должность, фамилия, инициалы инспектора (рук<

(фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность инспектора, непосредственно подготовившего акт документарной проверки, контактный
телефон, электронный адрес (при наличии)

полученные посредством межведомственного взаимодействия; 4) иные (указать источник).

Кубеков Альберт Сеитбиевич, Старшш 
надзора

Савченко Инна Анатольевна, Главный 
государственный инспектор труда отдела 
контроля и надзора____________________
^ г т п т т л г и л г т т .  Н Ш Л Т Г М О П Х .Т  т г а л п в ь - г л п о

группы инспекторов), проводившего выездную п

Отметка об ознакомлении или об отказе в 
ознакомлении контролируемых лиц или 
их представителей с актом документарной 
проверки (дата и время ознакомления')') Петрушкова В.И.


